3 - ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

TRANSFORMACAO

3.1- DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

N° DE
VIAS

« Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, titular da empresa,
procurador com poderes especificos, ou terceiro interessado (art.1.151 CC/2002).

e Alteracdo do ato constitutivo, quando revestir a forma particular
ou certidao de inteiro teor da alteracéo do ato constitutivo, quando revestir a forma publica

().

¢ Original ou copia autenticada (2) de procuracao com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou a altera¢éo do
ato for assinada por procurador. Se o delegante for analfabeto, a procuracéo devera ser
passada por instrumento publico.

e Copia autenticada (2) da identidade (3) do signatario do requerimento.

e Aprovacao prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso (4).

e Ficha de Cadastro Nacional - FCN fls. 1 e 2.

N

e Comprovantes de pagamento: (5)
a) Guia de Recolhimento/Junta Comercial (6);
b) DARF/Cadastro Nacional de Empresas (6) (codigo 6621)

Quando houver nomeacéo de administrador:

¢ Copia autenticada (2) da identidade (3) do administrador.

¢ Declaracao, sob as penas da lei, datada e assinada pelo administrador de que néo esta
impedido por lei especial ou condenado por nenhum crime cuja pena vede a administracdo
de empresa ou estar sob os efeitos da condenacéo (se ndo constar da alteragdo em
clausula prépria).

Quando houver extingcdo, reducéo de capital ou fuséo, transformacéo, incorporacéo e
ciséo total ou parcial (se ndo estiver enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, conforme a Lei Complementar n°® 123/2006):

o Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

¢ Certiddo Especifica, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (também no caso
de transferéncia de titularidade);

o Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

Quando houver reducédo de capital, considerado excessivo em relacdo ao objeto da

empresa:

¢ folhas do Diario Oficial da Unido ou do Estado, conforme o local da sede, e de jornal de
grande circulacao contendo a publicagdo da deliberacdo de reducédo, estando cumprido o
prazo de noventa dias, contado da publicacéo.

Quando houver transferéncia de titularidade para:
a) pessoa natural (brasileira ou estrangeira) residente e domiciliada no exterior:
= cOpia autenticada de seu documento de identidade;
= procuracdo estabelecendo representante no Pais, com poderes para receber citacéo (7);
= traducédo da procuracédo por tradutor matriculado em qualquer Junta Comercial, caso
passada em idioma estrangeiro;

B

OBSERVACOES:

(1) Minimo de 3 vias, podendo ser incluidas vias adicionais. Para cada via adicional sera cobrado preco
pela Junta Comercial, que devera ser recolhido por meio do mesmo documento de arrecadacéo,

somado ao preco do ato.



(2) Caso a copia ndo seja autenticada, a autenticagdo podera ser efetuada pelo servidor, no ato da
apresentacdo da documentagéo, a vista do documento original.

(3) Documentos admitidos: cédula de identidade, certificado de reservista, carteira de identidade
profissional, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo
(modelo com base na Lei n° 9.503, de 23/9/97). Quando houver administrador estrangeiro, é
exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do periodo de sua validade ou
documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal com a indicacdo do numero de
registro. (Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 76, de 28/12/1998). Obs.: A revalidacdo da
identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que tenham
participado de recadastramento anterior e que tenham completado sessenta anos de idade, até a
data do vencimento do documento de identidade ou sejam deficientes fisicos. Devera ser
comprovada a participagdo no mencionado recadastramento ou a condigdo de deficiente fisico.
(Lei 9.505, de 15/10/1997)

(4) Ver Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011.

(5) No DF, o recolhimento referente aos itens “a” e “b” deve ser efetuado em um Unico DARF sob o

cbdigo 6621.

(6) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

(7) Os documentos oriundos do exterior deverdo ser autenticados ou visados por autoridade consular
brasileira, conforme o caso, no pais de origem. O estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem
pelo Brasil podera firmar a procuragdo, por instrumento particular ou publico, ficando, na segunda
hipétese, dispensada a apresentacédo de seu documento de identidade perante a Junta Comercial.

3.2 - ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS

3.2.1- FORMA DA ALTERAGCAO DO ATO CONSTITUTIVO

A deliberacao do titular que contiver alteracdo do ato constitutivo podera ser efetivada por
instrumento publico ou particular, independentemente da forma de que se houver revestido o respectivo
ato de constituicdo.

3.2.2- ELEMENTOS DA ALTERAGAO DO ATO CONSTITUTIVO

A alteracdo do ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:
a) titulo (Alteracdo do ato constitutivo), recomendando-se indicar o n°® de sequéncia da
alteracao;
b) predambulo;
¢) corpo da alteracgéo:
e nova redacdo das clausulas alteradas, expressando as modificagcfes introduzidas;
¢ redacdo das clausulas incluidas;
¢ indicacado das clausulas suprimidas;
d) data;
e) assinatura.

3.2.3- PREAMBULO DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Deveré constar do preambulo da alteracéo do ato constitutivo:

a) nome e qualificaco do titular;

b) qualificacdo da empresa (citar nome empresarial, NIRE e CNPJ);
c) aresolucéo de promover a alteracéo do ato constitutivo.

3.2.3.1- Representacéo de titular

Quando o titular for representado, devera ser indicada a condicdo e qualificacdo do
procurador, em seguida a qualificacdo do titular.

3.24 - CONSOLIDACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Serdo arquivadas alteracdes independentemente de consolidagdo do ato constitutivo, salvo
quando se tratar de transferéncia de sede ou do Registro Civil para a Junta Comercial.

Sugere-se que, apés as clausulas modificativas propriamente ditas, sejam transcritas, sob o
titulo “Consolidagdo do Ato constitutivo”, todas as clausulas, inclusive as alteradas e incluidas na propria
alteracao, mantendo-se, assim, atualizado o ato constitutivo.



3.25- ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL

3.25.1- Alteracdo de denominacéo

A denominagcdo deve ser composta por expressdo indicativa de seu objeto, de modo
especifico, ndo se admitindo expressfes genéricas isoladas, tais como: comércio, inddstria, servicos.
Havendo mais de uma atividade, poderéo ser escolhidas uma ou mais dentre elas.

Quando a EIRELI estiver enquadrada como ME ou EPP, é facultativa a indicacdo da
atividade no objeto.

E obrigatoria a alteracdo da denominac&o quando dela constar nome do titular que tenha sido
alterado, bem como quando for suprimida do objeto atividade constante da denominacao.

3.25.2- Alteracdo de firma

E obrigatéria a alteragio da firma quando houver a alteragdo do nome civil do titular ou em
razdo da transferéncia da titularidade da EIRELI (art. 1.165, CC/2002).

3.2.6 - AUMENTO DE CAPITAL

3.2.6.1- Requisito para aumento do capital

O capital podera ser aumentado a qualquer momento, desde que imediatamente integralizado
(art. 980-A, CC/2002).

3.2.6.2- Utilizacdo de acervo de EMPRESARIO, para versdo em capital de EIRELI ja existente

Implica em cancelamento da INSCRICAO DE EMPRESARIO. Esse cancelamento devera ser
feito concomitantemente com o processo de arquivamento da alteracdo da EIRELI.

3.2.6.3- Realizacéo do capital com bens

Poderdo ser utilizados quaisquer bens para integralizacéo de capital, desde que suscetiveis
de avaliacdo em dinheiro.

No caso de imdvel, ou de direitos a ele relativos, o ato constitutivo, por instrumento publico ou
particular, devera conter sua descri¢do, identificacdo, &rea, dados relativos a sua titulacdo, bem como o
namero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de titular casado, devera haver a anuéncia do cbnjuge, salvo no regime de
separacao absoluta.

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na
correspondente alteracdo contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram
conferidas para integralizar o capital da EIRELI, consignando a saida do sécio e ingresso da EIRELI que
passa a ser titular das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma
unidade da federacdo, os respectivos processos de alteragdo tramitardo vinculados. Caso estejam
sediadas em unidades da federac@o diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento
da alteracdo da EIRELI e, em seguida, promovida a alteracdo contratual de substituicdo de sécio.

N&o é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacdo para comprovacao dos valores dos bens
declarados na integralizacéo de capital de EIRELI.

3.2.6.4- Contribuicdo com prestacao de servigcos
E vedada a contribuicdo ao capital que consista em prestacio de servicos.

3.2.7 - REDUCAO DE CAPITAL

Pode a EIRELI reduzir o capital, desde que respeitado o valor minimo exigido em lei:

a) se sofrer perdas irreparaveis;

b) se for excessivo em relagdo ao objeto da empresa.

No caso de reducdo de capital por ter sido considerado excessivo, restitui-se a respectiva
parte ao titular.

Essa reducéo deve ser objeto de deliberacdo publicada.

O credor quirografario tem 90 dias apés a publicagdo da deliberacdo para impugnar a
reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver impugnacao ou, se provado o pagamento da divida ou depdsito
judicial, a reducgéo torna-se eficaz.

SO entdo, a empresa procede o arquivamento da correspondente alteracéo do ato constitutivo
na Junta Comercial, instruida com copias das publicacfes da deliberacédo, se ndo constar da alteracdo a
mencao aos jornais, folhas e datas em que foi efetuada a publicacéo.

3.2.8 - ALTERACAO DE TITULARIDADE

A alteracdo de titularidade da EIRELI deve ser formalizada mediante alteracdo do ato
constitutivo. Na hipotese, a alteracdo devera conter cldusula com a declaracéo de que o novo titular ndo



participa de nenhuma empresa dessa modalidade, assim como clausula de desimpedimento para o
exercicio da administragdo, ou declaragdo em separado, se for o caso.

3.29- FALECIMENTO DE TITULAR

A sucessao da titularidade da EIRELI dar-se-a por alvara judicial ou na partilha, por sentenga
judicial ou escritura publica.

3.2.10- ALTERAGCAO DE ENDERECO

A alteracdo de endereco da sede da empresa somente podera ser procedida por alteracao do
ato constitutivo.

3.2.11- ALTERAGAO DO OBJETO

Quando houver alteracdo do objeto da empresa, deverd constar da alteracdo do ato
constitutivo 0 novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

3.2.12- ADMINISTRADOR — DESIGNAGCAO/DESTITUIGAO E RENUNCIA

A administracdo de EIRELI somente podera ser exercida por pessoa natural residente no
Pais.

O(s) administrador(es) sera(do) designado(s) e destituido(s), sempre por vontade do titular,
mediante alteracéo da clausula de administracéo do ato constitutivo.

Quando o administrador ndo for titular da empresa, sera nomeado e devidamente qualificado
na alteracdo do ato constitutivo, sendo investido no cargo mediante aposicdo de sua assinatura no
proprio instrumento. A declaracéo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administragdo da
empresa, se ndo constar da alteragéo do ato constitutivo, devera ser apresentada em ato separado.

A renuincia do administrador se torna eficaz, perante a empresa, a partir do momento em que
esta toma ciéncia do ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e publicacao.

3.2.13- PRORROGACAO DO PRAZO DA EMPRESA

No vencimento do prazo determinado de duragéo, a EIRELI se desconstitui salvo se, vencido
este prazo, ndo entrar a empresa em liquidagdo, caso em que se prorrogara por tempo indeterminado
(art. 1.033, inciso |, CC/2002).

O prazo determinado de duragdo da empresa pode ser modificado por alteragdo do ato
constitutivo, antes do vencimento.

3.2.14- TRANSFORMACAO DO REGISTRO DE SOCIEDADE CONTRATUAL PARA EMPRESA
INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI

O sdcio remanescente, inclusive na hipétese de concentracdo de todas as cotas da
sociedade sob sua titularidade, poderd requerer, no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
transformacéo do registro da sociedade para empresa individual de responsabilidade limitada.

A transformacéo do registro podera ser requerida independentemente do decurso do prazo de
cento e oitenta dias, desde que néo tenha sido registrado ato de liquida¢gédo da sociedade.

A transformacdao do registro de sociedade contratual para EIRELI podera ser formalizada em
um ou dois processos:

a) formalizagdo em um processo:

1 — a formalizacdo devera ser efetuada por meio de um processo que contera a alteracao do ato
constitutivo da natureza juridica em transformacgédo, assim como o ato constitutivo da natureza juridica
transformada (EIRELI), transcrito na prépria alteracdo ou em instrumento separado;

2 - para o arquivamento do ato de transformagdo na Junta Comercial, além dos demais
documentos formalmente exigidos, séo necessarios:

2.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cédigo e descricdo do ato: 002 - Alteracao;
- Cédigo e descricdo do evento: 046 — Transformacao;

2.2 - alteracao contratual contendo a resolugéo pela transformacéo;
2.3 — ato constitutivo, se ndo transcrito no instrumento de transformacédo, que atendera ao
disposto no Capitulo 1 deste Manual (Constituicao);

3 - caso a natureza juridica em transformacdo ndo esteja enquadrada na condigcdo de ME ou



EPP, devem ser exigidas certiddes negativas, conforme o disposto na Instrucdo Normativa DNRC n°
115, de 30/09/2011.

4 — na hipétese de ser do interesse da natureza juridica transformada (EIRELI), observados os
requisitos necessarios, essa podera protocolar processo de seu enquadramento na condicdo de ME ou
EPP, o qual sera vinculado ao processo de arquivamento da transformacdo. A Declaracdo de
Enquadramento sera assinada pelo titular pessoa fisica.

5 — preco do servico: cobrar-se-a pela natureza do tipo juridico anterior.

b) formalizacdo em dois processos:

1 — a formalizacédo devera ser efetuada por meio de um processo de alteracéo do ato constitutivo
da natureza juridica em transformacao e outro processo do qual constard o ato constitutivo da natureza
juridica transformada (EIRELI).

1.1 - para o arquivamento do ato de transformacé&o, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cadigo e descricao do ato: 002 - Alteragéo;
- Codigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;

1.1.2 - alterac&o do ato constitutivo contendo a resolucéo pela transformacao;

2 — para 0 arquivamento do ato constitutivo da natureza juridica transformada (EIRELI), além
dos demais documentos formalmente exigidos, sdo necessarios:
1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cadigo e descricao do ato: 091 — Ato Constitutivo;
- Codigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;

1.1.2 — ato constitutivo, que atenderd ao disposto no Capitulo 1 deste Manual (Constituic&o).

3.2.14.1 — CONCENTRACAO DE QUOTAS DE SOCIEDADE SIMPLES SEGUIDA DE CONVERSAO
OU TRANSFORMAGCAO PARA EIRELI

Caso haja concentragdo de quotas de sociedade simples, e o sécio remanescente pretenda
alterar a natureza juridica para sociedade empresaria e converté-la ou transforma-la em EIRELI, deverdo
ser observados os seguintes procedimentos:

3.2.14.1.1- conversao de sociedade simples em sociedade empresaria, mantido o tipo societario

No caso de conversdo de sociedade simples, mantido o mesmo tipo societario, deverado ser
observados os seguintes procedimentos:
a) averbar, no Registro Civil, alteragdo contratual, com consolidacdo do contrato,
modificando a sua natureza juridica para sociedade empresaria,;
b) arquivar na Junta Comercial, ap0s a averbacdo no Registro Civil:

- certiddo da alteracdo averbada no Registro Civil (codigo do ato: 002 — ALTERACAO;
cédigo do evento: 041: Conversédo de sociedade civil/simples), cujo processo devera
ser instruido com certiddo(6es) dos demais atos anteriormente averbados no Registro
Civil.

Efetivados os procedimentos supracitados, deverdo ser realizados os procedimentos
estabelecidos no item 3.2.14.

3.2.14.1.2 - transformacao (mudanca do tipo societario) de sociedade simples em sociedade
empresaria

No caso de transformacao de sociedade simples em sociedade empreséaria, com mudanca do
tipo societario, deveréo ser observados os seguintes procedimentos:

a) averbar, no Registro Civil, alteracdo contratual, com consolidacdo do contrato,
modificando a natureza juridica para sociedade empresaria e o tipo de sociedade.



b) arquivar, na Junta Comercial, ap6s averbacdo no Registro Civil, além dos demais
documentos formalmente exigidos:

- certiddo da alteracdo averbada no Registro Civil (codigo do ato: 002 — ALTERACAO;
cédigo do evento: 055: Transformacdo de sociedade civil/simples), cujo processo
devera ser instruido com certiddo(des) dos demais atos anteriormente averbados no
Registro Civil.

Efetivados os procedimentos supracitados, deverdo ser realizados os procedimentos
estabelecidos no item 3.2.14.

3.2.15- TRANSFORMAGCAO DE REGISTRO DE EIRELI PARA SOCIEDADE

A transformacao do registro de EIRELI para sociedade contratual, caso o titular queira admitir
um ou mais soécios, podera ser formalizada em um ou dois processos.

a) formalizagdo em um processo:

1 — a formalizacéo devera ser efetuada por meio de um processo que contera a alteracdo do ato
constitutivo da natureza juridica em transformacéo (EIRELI), assim como o contrato da natureza juridica
transformada, transcrito na propria alteracdo ou em instrumento separado;

2 - para o arquivamento do ato de transformagdo na Junta Comercial, além dos demais
documentos formalmente exigidos, sdo necessarios:

2.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Cdédigo e descricdo do ato: 002 - Alteracgao;
- Cdédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;

2.2 - alteracao do ato constitutivo contendo a resolucédo pela transformacéo;
2.3 - contrato social, se ndo transcrito no instrumento de transformacéo;

3 - caso a empresa individual de responsabilidade limitada ndo esteja enquadrada na condi¢cao
de ME ou EPP, devem ser exigidas certiddes negativas, conforme o disposto na Instru¢cdo Normativa
DNRC n° 115, de 30/09/2011.

4 — na hip6tese de ser do interesse da natureza juridica transformada, observados os requisitos
necessarios, essa podera protocolar processo de seu enquadramento na condicdo de ME ou EPP, o
qual sera vinculado ao processo de arquivamento da transformacgéo. A Declara¢do de Enquadramento
sera assinada por todos os sdcios.

5 — preco do servico: cobrar-se-a pela natureza do tipo juridico anterior.

b) formalizagdo em dois processos:

1 — a formalizacdo devera ser efetuada por meio de um processo de altera¢éo do ato constitutivo
da natureza juridica em transformacao (EIRELI) e de outro processo do qual constard o contrato social
da natureza juridica transformada.

1.1 - para o arquivamento do ato de transformagédo, além dos demais documentos formalmente
exigidos, sdo necessarios:

1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo
- Cédigo e descricdo do ato: 002 - Alteracao;
- Cédigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;
1.1.2 - alteracéo do ato constitutivo contendo a resolucao pela transformacao;

2 — para o arquivamento do contrato social da natureza juridica transformada, além dos demais
documentos formalmente exigidos, sdo necessarios:
1.1.1 - Capa de processo/Requerimento, contendo:
- Codigo e descricao do ato: 090 — Contrato;
- Codigo e descricao do evento: 046 — Transformacao;
1.1.2 — contrato social.



3.2.16 - TRANSFORMAGAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL EM EIRELI E VICE-VERSA

No caso de transformacao de empresario individual em empresa individual de responsabilidade limitada
e vice-versa deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos na Instrucdo Normativa n°
118/2011 e em seu Anexo Il

3.2.17- REGIME DE DECISAO DOS PROCESSOS DE TRANSFORMAGAO DE REGISTRO

Os processos de transformacéao de registro estdo sujeitos ao regime de deciséo singular.

3.2.18- ASSINATURA DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO
A alteracdo do ato constitutivo sera assinada pelo titular ou, se for o caso, por seu procurador.

3.219- RUBRICA

As folhas da alteracdo do ato constitutivo, ndo assinadas, deverdo ser rubricadas pelo titular
ou seu procurador (Lei 8.934/94, art. 1°, inciso ).

3.2.20- VISTO DE ADVOGADO
N&o € obrigatdrio o visto de advogado na alteracéo do ato constitutivo.

3.221- ARQUIVAMENTO DECORRENTE DE DECISAO JUDICIAL

No caso de deciséo judicial, serdo arquivados a certiddo de inteiro teor do despacho ou da
sentenca transitada em julgado.

3.2.22- COLIDENCIA DE ALTERACAO COM CLAUSULA ANTERIOR

N&o podem ser arquivadas as alteracdes com clausulas conflitantes com a dltima situacéo da
empresa constante em seu prontuério.

3.2.23- EMPRESAS CUJOS ATOS DE ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO, PARA
ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO
GOVERNAMENTAL

(Vide Instrucdo Normativa DNRC n° 114, de 30/09/2011)



